
ค ำอธิบำยประกอบ ผนวก ข  
แผนภูมิกำรเบิกจ่ำยและส่งคืนพัสดุระหว่ำงหน่วยผู้ใช้ คลังหน่วย คลังกลำง และคลังใหญ่ 

 กำรเบิกจ่ำยและส่งคืนพัสดุ ก ำหนดให้หน่วยงำนพสัดุของ ทอ.ด ำเนินกำร ดังนี้ 

  ๑. หน่วยผู้ใช้ในหน่วยท่ีมีคลังหน่วย ให้เบิกจ่ำยและส่งคืนพัสดุตรงไปยังคลังหน่วยของหน่วย
ขึน้ตรงส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนนั้น ๆ 

  ๒. หน่วยผู้ใช้ในหน่วยท่ีไม่มีคลังหน่วย ให้เบิกจ่ำยและส่งคืนพัสดุตรงไปยังคลังกลำงของ 
ส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนนั้น ๆ ได้ ท้ังนี้ ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรก ำหนดหน่วยปฏิบัติงำนด้ำนกำรพัสดุในฐำนะ
หน่วยผู้ใช้เพียงหน่วยเดียวในแต่ละหน่วยขึ้นตรงส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนนั้น ๆ 

  ๓. หน่วยผู้ใช้ในฝูงบินอิสระปฏิบัติรำชกำรสนำม และหน่วยปฏิบัติภำรกิจเฉพำะให้เบิกจ่ำย
และส่งคืนพัสดุสำยสรรพำวุธภำคพื้นผ่ำนคลังหน่วยท่ัวไปของกองบินต้นสังกัด ส ำหรับพัสดุสำยช่ำงอำกำศ 
ส่ือสำรอิเล็กทรอนิกส์และกำรภำพ และสรรพำวุธท่ีใช้กับอำกำศยำน ให้เบิกจ่ำยและส่งคืนพัสดุผ่ำนคลังหน่วย
ซ่อม สร้ำง หรือผลิต ของฝูงบินต้นสังกัด ยกเว้น พัสดุสำยอื่น ๆ ให้เบิกจ่ำยและส่งคืนพัสดุตรงไปยังคลังใหญ่ได้
โดยตรง 

  ๔. หน่วยผู้ใช้ในศูนย์ปฏิบัติกำรกองทัพอำกำศ ให้ขอรับกำรสนับสนุน เบิกจ่ำยและส่งคืนพัสดุ 
ไปยังคลังกลำงกรมสำรบรรณทหำรอำกำศ ยกเว้น หน่วยผู้ใช้ในศูนย์ยุทธกำรทำงอำกำศ ศูนย์ปฏิบั ติกำร
กองทัพอำกำศ ให้ขอรับกำรสนับสนุน เบิกจ่ำยและส่งคืนพัสดุไปยังคลังกลำงกรมควบคุมกำรปฏิบัติทำงอำกำศ 

  ๕. คลังหน่วยท่ัวไป ให้เบิกจ่ำยและส่งคืนพัสดุไปยังคลังกลำง ยกเว้น คลังหน่วยท่ัวไป 
ในสังกัด กรมควบคุมกำรปฏิบัติทำงอำกำศ เฉพำะศูนย์ควบคุมกำรปฏิบัติทำงอำกำศ ศูนย์ควบคุมและ
รำยงำน สถำนีรำยงำน และศูนย์สนับสนุนทำงอำกำศโดยตรง สำมำรถเบิกจ่ำยและส่งคืน วัสดุและอะไหล่ท่ีใช้
ในกำรซ่อม สร้ำง หรือผลิต เฉพำะสำยงำนพัสดุท่ีรับผิดชอบ ยำ เคมีภัณฑ์ และเวชภัณฑ์ประเภทใช้ส้ินเปลือง 
น้ ำมันเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน ตรงไปยังคลังใหญ่ได้ 

  ๖. คลังหน่วยซ่อม สร้ำง หรือผลิต ให้เบิกจ่ำยและส่งคืน พัสดุช ำรุด วัสดุและอะไหล่ท่ีใช้ 
ในกำรซ่อม สร้ำง หรือผลิต เฉพำะสำยงำนพัสดุท่ีรับผิดชอบตรงไปยังคลังใหญ่ได้ ส ำหรับกำรเบิกจ่ำยและส่งคืน
พัสดุสำยอื่น ๆ ให้ผ่ำนคลังกลำง ยกเว้น คลังหน่วยซ่อม สร้ำง หรือผลิตในโรงเรียนกำรบินและกองบิน ให้ผ่ำน
คลังกลำง 

  ๗. คลังหน่วยแพทย์ ให้เบิกจ่ำยและส่งคืนพัสดุประเภท ยำ เคมีภัณฑ์ และเวชภัณฑ์ประเภท
ใช้ส้ินเปลืองตรงไปยังคลังใหญ่ได้ ส ำหรับกำรเบิกจ่ำยและส่งคืนพัสดุสำยอื่น ๆ ให้ผ่ำนคลังกลำง 

  ๘. คลังกลำง ให้เบิกจ่ำยและส่งคืนพัสดุตรงไปยังคลังใหญ่ได้ทุกสำยงำนพัสดุ 

  ๙. กำรเบิกจ่ำยและส่งคืนพัสดุระหว่ำงคลังใหญ่กับคลังใหญ่ ให้กระท ำเฉพำะตำมแผนโครงกำร 
หรือตำมค ำส่ังท่ีก ำหนดให้ด ำเนินกำรได้ 
 
 
หมำยเหตุ  กำรเบิกจ่ำยและส่งคืนพัสดุในกรณีเร่งด่วนตำมโครงสร้ำงกำรจัดหน่วยอัตรำเฉพำะกิจให้กระท ำตำมแผน
หรือค ำส่ังท่ีก ำหนดให้ด ำเนินกำรได้ 
 



ผนวก ค 
                                                                           บัญชกีำรตรวจสอบพัสดุ …................................                                   หน้ำ ........... ของ ........... หน้ำ  

หน่วย ........................... 
วันท่ีท ำกำรตรวจสอบพัสดุ ต้ังแต่ ......................... ถึง ........................... 

ล ำดับ หมำยเลขพัสดุ ช่ือพัสดุ หน่วยนับ จ ำนวนตำมบัญชี จ ำนวนท่ีนับได้ ขำด เกิน หมำยเหตุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

        

เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบพัสดุ  ....................................................... 
 ........................................................ 
........................................................ 

ค ำอธิบำยประกอบ ผนวก ค บัญชีกำรตรวจสอบพัสดุ 
 
๑. “บัญชกีำรตรวจสอบพัสดุ” ลงประเภทพัสดุท่ีท ำกำรตรวจสอบ โดยแยกออกตำมสำยงำนพัสดุและแบ่งออกเป็นยุทธภัณฑ์  
 และไม่ใช่ยุทธภัณฑ์  



 - ๒ - 

๒. “หน้ำ ........... ของ ........... หน้ำ” ลงหน้ำท่ี ๑, ๒, ..... ตำมควำมเป็นจริงในช่องหน้ำ และลงจ ำนวนท้ังหมดในช่องหลัง เช่น หน้ำ     ๑     ของ     ๓     หน้ำ,  
   หน้ำ     ๒     ของ     ๓     หน้ำ เป็นต้น 
๓. “หน่วย” ลงช่ือหน่วยงำนพัสดุท่ีท ำกำรตรวจสอบพัสดุ 
๔. “วันท่ีท ำกำรตรวจสอบพัสดุ ต้ังแต่ ........................ ถึง .........................” ลงวัน เดือน ปี ท่ีเริ่มท ำกำรตรวจสอบพัสดุในช่องต้ังแต่ ..................... ถึง ....................  
 และลงวัน เดือน ปี ท่ีส้ินสุดวันท่ีท ำกำรตรวจสอบพัสดุ 
๕. ช่อง “ล ำดับ” ลงหมำยเลขล ำดับรำยกำรพัสดุท่ีท ำกำรตรวจสอบพัสดุในครั้งนั้น 
๖. ช่อง “หมำยเลขพัสดุ” ลงหมำยเลขพัสดุท่ีท ำกำรตรวจสอบพัสดุ กรณี อำวุธปืน ให้ลงหมำยเลขอันดับ (S/N) 
๗. ช่อง “ช่ือพัสดุ” ลงช่ือพัสดุท่ีท ำกำรตรวจสอบพัสดุ 
๘. ช่อง “หน่วยนับ” ลงช่ือเรียกหน่วยนับพัสดุตำมท่ีก ำหนดไว้ เช่น อัน เครื่อง ชุด เป็นต้น 
๙.  ช่อง “จ ำนวนตำมบัญชี” ลงจ ำนวนพัสดุตำมบัญชีคุมพัสดุ 
๑๐. ช่อง “จ ำนวนท่ีนับได้” ลงจ ำนวนพัสดุตำมท่ีตรวจนับได้ 
๑๑. ช่อง “ขำด” และช่อง “เกิน” ลงจ ำนวนผลต่ำงระหว่ำงจ ำนวนตำมบัญชีคุมพัสดุ และจ ำนวนท่ีตรวจนับได้ ถ้ำจ ำนวนตำมบัญชีคุมพัสดุสูงกว่ำจ ำนวนท่ีตรวจนับได้ 
   ให้ลงผลต่ำงในช่อง “ขำด” ถ้ำจ ำนวนตำมบัญชีคุมพัสดุต่ ำกว่ำจ ำนวนท่ีตรวจนับได้ ให้ลงผลต่ำงในช่อง “เกิน” 
๑๒. ช่อง “หมำยเหตุ” ลงรำยละเอียดอื่นๆ ท่ีจ ำเป็นหรือเกี่ยวข้อง (พัสดุช ำรุด เสียหำย สูญหำยหรือไม่จ ำเป็นใช้รำชกำรต่อไป  
   และหน่วยได้ด ำเนินกำรไปแล้วอย่ำงไร) 
๑๓. ช่อง “เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบพัสดุ” ลงลำยมือช่ือเจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบพัสดุ เพื่อรับรองบัญชกีำรตรวจสอบพัสดุ 


